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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

REGISTRARSE.

En el menu Registrarse das de alta los datos de la persona que administrara las contabilidades
asignando nombre de Usuario y Password. Con esos datos tendra acceso a Contamulti.com.

‘--\‘\:?- Sel sistemas en linea = Conta Creseant

inicio Login Registrarse contacto

REGISTRO USUARIO PRINCIPAL

NOMBRE :

DIRECCION : _—— |
CIUDAD : [=——————1]
ESTADO : o ————————
PAIS : P
Vil

TELEFONO :

E-MAIL : efrain_mm@hotmail.com

NOMBRE DE USUARIO : ADMINISTRA |
PASSWORD : pOMINISTRA |
RFC :

contacto ?

LOGIN

DMINISTRA
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

ALTA DE CONTABILIDADES (AGREGAR CLIENTE).

Para dar inicio con la captura de las contabilidades debes dar click en Agregar Cliente (parte
inferior izquierda) y capturar los datos solicitados - aceptar. En este apartado se dan de alta todas
las contabilidades que deseas administrar en Contamulti.com.

\@ Sel sistemas en linea * conz Cristenvsnorg *

inicio Capturas Consultas Usuarlos Avisos Notas contacto ? Perfil Salir

User : ADMINISTRA - Fcha : 2016-08-30-> priordod : 0° I Y 7~

Clientes Usuarios

ADMINISTRADOR

Agregar Cliente Contabilidad Agregar Usuario Contabilidad
1493 CAD : 2016-09-30

ALTA NUEVO CLIENTE

DMINISTRA
NOMBRE : ICONTA MULTI SADE CV
DIRECCION : EDIFICIO LIQUIDAMBAR D DPTO 302 JARDINES DE JALAPA

CIUDAD : ALAPA 337 EN VERACRUZ ETCRIE XICO
FECHA de NACIMIENTO :  EITJOERCR eoo: T oo T v T
coorpe pieL: [ cccuo: NN co.oxo:osos: G

TELEFONO : =,
E-MAIL : efrain_mm@hotmail.com

USUARIO (NICK) : CONTAMULTI

PASSWORD : CONTAMULTI

RFC : CMUL010101000

Aceptar
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

CREACION DE LA CONTABILIDAD.

Cuando ya esta dado de alta una contabilidad das click en Clientes - Contabilidad y seleccionas el
cliente que vas a cargar el catdlogo.

Capturas Consultas Usuarios Avisos contacto ? Perfil Salir

User : ADMINISTRA - Fecha : 2016-08-30=> Priondad : *0* [ 777

Clientes Usuarios

CONTA MULT1 SA DE CV ADMINISTRADOR

Agregar Cliente Contabilidad Agregar Usuario Contabilidad

CONTA - MULTI User: ADMINISTRA - Fecha : 2016-08-30

Seleccione el Cliente

ADMINISTRADCOR
ADMINISTRADOR
CONTAMULTISADECV

VOLVER
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

ALTA DE CATALOGO DE CUENTAS.

En primer lugar debes desbloquear el catidlogo dando click en la opcién Mas - desbloquear
catdlogo - aceptar.

-a &I sistemas en linea

Al Il usvel02T10serverprofidd.com vintuak/conta/bloguen_catalogo pheTpuses CONTAMULTI - Google Cheome - 0O X
- \ -

- o - TR T

usve102710serverprofi24.com

CODECUENTA Bloquear
101-01 Caa y Efectivo Catilogo Bolquear o Desbloquear Catélogo de Cuentas

Actualizar

Respaldar

01 Patrmonso
301-01 Ventas
01-04 Ventas Tasa 0 Restaurar

Copiar Catilogo
I Ty —

Salir

Bloqueo :
D

Es importante que cambies la fecha (afio-mes-dia) que aparece en la parte SUPERIOR DERECHA
para dar inicio a la captura de las cuentas contables.

‘%2 Sel sistemas en linea. * Conta.Crvistantisn.0rg * Montero y Montero Constores. V-1.0

| ve102710 serverprofizd.comivinual/centa/su_money_perode.phpputr= CONTAMULTT .. o %

usve 102710 serverprofid.com

Modificar Periodo

FECHA INICIAL

02.01 Patrimonio FECHA FINAL - T

01-01 Venras
01-04 Ventas Tasa 0

Para iniciar la captura del catdlogo das click en Archivo - Catdlogo; se inicia la seleccidn de las
cuentas contables. Para cada cuenta que se da de alta debe agregarse la subcuenta anotando
clave, nombre y en su caso RFC.

BALANZA
| cop.pitin (DTN

01 Caa y Efectivo
011IVA por pagar

02 IEPS por pagar
01 Patrzmemno

Catalogo

Ventas
$01-04 Ventas Tasa 0
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

Contamulti.com tiene cuentas precargadas, en caso de no utilizarlas deben ser eliminadas.

] usve102710.serverprofi2d.com/virtual/conta/conta_catalogo.php?pusr=CONTAMULTI - Google Chrome = O X

) sirtual/conta/conta_catal

usve102710.serverprofi24.com/v ogo.php?pusr=CONTAMULTI
A A { A '

V

101-01 Caja v Efectivo
001 Caja Chica

Clave : Nombre : : | S_Cuenta |

213-01 IVA por pagar
001 IVA por pagar

Clave : : | S_Cuenta |
213-02 IEPS por pagar
001 IEPS por pagar

[Modxhcar o Eliminar Sub_Cuenta h m
Clave : Nombre : ‘ > | S_Cuenta |

302-01 Patrimonio
001 Patrimonio

Clave : Nombre : s | S_Cuenta |

Dar click en la cuenta que se desea eliminar:

" usvel102710.serverprofi2d.com/virtual/conta/zu_money_s_cuentas_edit.php?cuenta=5958pusr=CONTAMUL... - O X

[ usve102710.serverprofi24.com/virtual/conta/zu_money_s_cuentas_edit.php?cuenta=595&pusr=CONTA

Modificar Datos de Sub_Cuenta

Code01 :
Code02 :
Clave :

Cuenta :

NGBl IEPS por pagar
&4 CMULO10101000
Naturaleza :

T R - Bl Proveedor Nacional v

BT teto 8l Prestacion de Servicios Profesionales v

Id_fiscal

Nombre extranjero :
2ZTC8 NA - No Aplica
Nacionalidad :
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

Confirmar la Eliminacion de la sub_cuenta.

Para alta de una cuenta debe seleccionar la cuenta que desea agregarse y dar click en agregar
cuenta.

I wsverozr10: 24 com/vintu conta_catal hpTputrs CONTAMULTI - Google Chrome - (=] >

usve 102710 serverprofiz4,.com phpTpu INTAMULT

101.01 Caya v E
001 Caya Chuca

Clave Nombre

213.01 IVA por pagar
001 IVA por pagar

Clave Nombre

S Coapacnacion o pesonal
62- Capacitacion al personal
- Coapacitackn al porsonal

- Copital varable
- Cargos Indirectos de producclén
ontes extranjeros
s extranjeros parte relacionada
s nacionales
entes nacionsles pate relacionads
- Combustibles y lubricantes
- Combustibles y lubrcantes
Combustibles y lubricantes
- Combustibles y lubricantes
- Comisiones bancarias
Comisiones por tarjetas de credto
6- Comisiones por tarjetas de crécito
- Comisiones sobxe ventas
Comisiones sobwe ventas
- Compens aclones

GO267- Capacitacion al personal Agregar Cuenta

301-01 Capital fijo

Clave : 001 Nombre : Capital fijo RFC:

Debe capturarse el nombre de la subcuenta y dar click en S_Cuenta vy dar click para modificarla.

301-01 Capital fijo
oot
0.00

] Meodificar o Eliminar Sub_Cuenta l
Clave : Nombre - RFC: | S_Cuenta
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

El siguiente paso es anotar los datos complementarios; RFC, naturaleza, tipo de proveedor, etc., y
aceptar para grabar los datos.

sve102710.serverprofi2d.com/virtual/conta/zu_mone ientas_edit.php?cuenta=599&pusr NTAMULT!

Modificar Datos de Sub_Cuenta

Code01
Code02
Clave

Cuenta

NGRS C apital fijo
Rfc

Naturaleza : [8]

EEC IO Proveedor Nacional v

BRI PSR Prestacion de Servicios Profesionales
Id_fiscal

Nombre _extranjero

IR MZ - Mozambique
Nacionalidad

Cuando se dieron de alta todas las cuentas del catdlogo debe darse click en regresar para iniciar la
captura de pdlizas.

T isve 102710 servermrefidd comAinual/conta/ conta cataliogo phpTeuentes 3998 pusra CONTAMULTE - Google Chrome -

Regresar

101-01 Caxya
001 Cay

Clave Nombee

213-01 IVA por pagar
001 IVA por pagar

Clave Nowmbee

301-01 Capital fiso
001 Caputal fiyo

Clave Nowbwe

30201 Patvumonio
001 Patrumonso

Clave

Contamulti.com puede copiar el catdlogo de cuentas a un nuevo cliente.

=7 \g Sel sistemas en linea * con Crvistzasn.org * Montero y Montero Consultores V-1.0

e BALANZA

CODECUENTA %kja;»m
101-01 Capa y Efectivo e
3-01 IVA por pagar Actualizar

Respaldar

Restaurar

401-04 Ventas Tasa 0

Copiar
Catalogo
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

Se indica al cliente que desea copiarse el mismo catélogo.

usve Lserverprofi2d.com/virtual/conta/conta_copy.phppusr= I - Goog rome =
I 102710 fi2d.com/virtual/ hp?) CONTAMULTI - Google Ch o X

Sel sistemasen i

) usve102710.serverprofi24.com/virtu:

Seleccione el Cliente

Bloquear

Catalogo SEEs
- Copiar a:
f Actualizar
ar
Respaldar CLIENTE - Kl
Restaurar

k Aceptar
ot
Catalogo r
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

CAPTURA DE POLIZAS.

Para capturar polizas debes dar click en Archivo - Cap. pdliza: tipo, nimero, fecha (afio-mes-dia)
concepto, CFDI asociado - Aceptar y aparece en la parte inferior de la ventana.

\?;, Sel sistemas en linea_* conz Crrssenisnrg * Montero y Montero Consultores

" usvel02710.serverprofi2d.com/virtual/conta/sat_poliza_conceptos.phplpusrs CONTAMULTI - Google Cheome - =] X

PYOTHO  (oitas -|  Reportes - M L) usve102710.serverprofi2d.com/virtual /conta/sat_poliza_conceptos.php?pus

Cap. Poliza DECUENTA Captura de Polizas CONCEPTOS
01 Caja v Efectivo CONTA MULTI SA DE CV Del : 2016-01-01 Al : 2016-01-31
[ catiloro o1 v poc paga

01 Patnimonio

01-01 Ventas Num Fecha Concepto
01-04 Ventas Tasa 0 20160930

Tipo NA’mero  Fecha  CONCEPTO

e

El nombre de las pdlizas es como sigue: DI, IN, EG y la numeracién es 001 de acuerdo al nimero de
polizas utilizadas. Se captura numero, fecha y concepto das click en aceptar. La numeracion se
reinicia para cada periodo o mes.

Poéliza de egresos.

Deber dar click en Tipo para iniciar la captura; das click en Num para borrar la péliza. Dar click en
FECHA para corregir el concepto.

Captura de Polizas CONCEPTOS
CONTA MULTI SA DE CV Del - 2016-01-01 Al : 2016-01-31

Tipo: EG v

Num Fecha Concepro )
001 2016-01-01 {Pago de factura 123 Proveedor Gastos _SAI L@Eplar j

Agregar Uni

Fecha CONCEPTO
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

O
sdor Gastos S

Para Asociar factura debes dar click en AF
rojo indica que no se ha asociado la factura.

el punto de color

Seleccione el Tipo de Transaccion
Tipo -

Fecha - 2016-01-01
ST TR C ONTAMULTI
(oL Bl Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA

Transaccion - CompNal v

Aceptar

Dar click en aceptar para cargar el xml correspondiente a la pdliza que va a capturarse.

Subir Factura

Seleccione la Factura xm. - JEEESELLETRELA I N.ngun archivo seleccionado

Al seleccionar archivo debemos cargar el XML desde la carpeta donde se encuentran los xml. Se

recomienda crear una carpeta con los xml para cada mes.
€ Transferencia
Nl € CompNal

- AT

Cuando se asocia correctamente un xml aparece el punto en color verde.

Captura de Pohzas CONCEPTOS
CONTA MULTI SA DE CV Del : 2016-01-01 Al - 2016-01-31

Tipo: DI v

Num : Fecha : Concepto -
2016-08-30

Fecha CONCEPTO
2016-01-01 Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA - @

Ir 2 Captura
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

Para realizar la captura de la pdliza debes seleccionar en la parte superior la cuenta y dar Agregar
Movto., capturar en el campo DEBE o HABER y dar click en Actualizar; asi para cada renglén de la
poliza.

Captura de Poliza

CONTAMULTI

Tipo:EG Num:001 Fecha:2016-01-01 Concepto : Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA

302:01-001-Patimonio v Agregar Movto. |
302-01-001-Patrimonio
101-01-001-Caja Chica
Tipo Nimero CLAVES CUENT A C O 213-01-0014VA por pagar
401-01-001-Ventas Tasa 16 =
401.04-001-Ventas Tasa 0 Actuslzar
40101-002-Ventas |IEPS
301-01-001-Capital fijo

TOTALES || 000 000

J

Tipo Nimero CLAVES CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG 001 601.50.001 Telefouo Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA 100,00
EG 001 113-01-001 WNAacreduable Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA : Actualizar

EG 000 101.01.001 CapaCluca  Pago de factura 123 Proveador Gastos SA Actualizar

Terminas la captura y das click en volver para grabar los datos de la pdliza; esta accion te regresa al
listado de pdlizas del periodo.

Tipo Numero CLAVES CUENTA CONCEPTO

EG 001 601-50-001 Telefono Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA Actualizar
EG 001 118-01-001 IVAacseditable Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA Actualzar
EG 001 101-01-001 CapaChica  Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA 116.00 Actualizar
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Poéliza de ingresos.

La captura de la pdliza de ingresos es similar a la pdliza de egresos; debes anotar el tipo, nimero,
fecha, concepto y dar click en Aceptar.

De igual manera debe asociarse la pdliza con el xml de ingresos correspondiente. Se sugiere crear
carpetas en tu computadora donde separes por mes todos los xml por las facturas.

Captura de Polizas CONCEPTOS
CONTA MULTI SA DE CV Del : 2016-01-01 Al : 2016-01-31

Tipo:|IN v

Num : i echa: Concepto :
001 HEIG"OHN Venta de articulos Aceptar |

Tipo NA°mero  Fecha CONCEPTO
EG 001 2016-01-01 Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA @® CompNal

Poliza de diario.

Para la péliza de diario no se debe Asociar Factura, el procedimiento de captura es el mismo que
las pdlizas de ingreso y egresos.

Concepto :
Provision de gastos

Tipo NA°mero  Fecha CONCEPTO
EG 001 2016-01-01 Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA @® CompNal
IN 001 2016-01-01 Venta de articulos &
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Contamulti.com Acorde a tus necesidades.

Asi se muestra el listado de pdlizas. Dar click en volver y regresa a la balanza de comprobacion.

Captura de Polizas CONCEPTOS
CONTA MULTI SA DE CV Del : 2016-01-01 Al : 2016-01-31
Tipo: DI ¥

Num : Fecha : Concepto :
2016-08-30

Tipo NA°mero Fecha CONCEPTO

DI 001 2016-01-01 Provision de gastos &
EG 001 2016-01-01 Pago de factura 123 Proveedor Gastos SA ® CompNal
IN 001 2016-01-01 Venta de articulos ~

|

VOLVER
| S

La balanza de comprobacién muestra los saldos.

rebvs -] Condtn =] oot =] Mas., | BALANZA

CODECUENTA
101.01 Caja y Efectivo

118.01 IVA acreditable pagado

301-01 Capital figo

302-01 Patnmcnio

401-01 Ventas

01-04 Ventas Tasa 0

01-50 Teléfono. wnternet LA
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